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یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند
إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

ھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة لھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیة.

ن محتوى ھذا المستند عھذا المستند. ویجوز للجھات العامة الإفصاح یعد ھذا الإشعار والشروط الواردة بھ جزءاً لا یتجزأ من 
أو جزءٍ منھ لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

ة و/أو مستشاریھا أي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، من قبل أي طرف، بما في ذلك الجھات العام
لھیئة مسؤولیتھا للحد اقدین معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. وتخلي او/أو المتع

طالبات بصرف النظر مالمسموح بھ نظاماً عن أي تبعیات (بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یُرفع بھا 
لاقة باستخدام ھذا لإھمال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو ذات ععن الأسس التي بنُیت علیھا بما في ذلك ا

المستند بما في ذلك الإھمال أو التقصیر.

إصداره.تسري صلاحیة ھذا المستند وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ واعتباراً من تاریخ



الإجرائي لتقییم العطاءات والتفاوضالدلیل 

Document No.: EPM-KD0-PR-000010-ARRev 000 | Level - 3-E - External

المحتوى المؤسسي للحصول على آخر یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند

4

الفھرس

5.......................................................................................................................................الوثیقةالغرض من1.0

5.......................................................................................................................................................النطاق2.0

5.....................................................................................................................................................تعریفات3.0

6.....................................................................................................................................................المراجع4.0

6.....................................................................................................................................الأدوار والمسؤولیات5.0

6.......................................................................................................................................................العملیة6.0

6...................................................................................................................................................تشكیل فریق التقییم6.1
6........................................................................................................................................فریق التقییم الفني6.1.1
6.......................................................................................................................................فریق التقییم المالي6.1.2

7..........................................................................................................................................................معاییر التقییم6.2
7فریق التقییم6.3
7..................................................................................................................................إجراء التغییرات في فریق التقییم6.4
7.......................................................................................................................................غرفة التقییم / تأمین الوثائق6.5
7السریة6.6
7.........................................................................................................................قائمة التحقق من الامتثال لشروط العطاء6.7
7..............................................................................................................................................التقییم الأولي للعطاءات6.8
8..............................................................................................................................نطاق التقییم المبدئي للتصفیة الأولى6.9

8...............................................................................التوصیة بالإدراج ضمن القائمة المختصرة التي ستخضع للتقییم التفصیلي6.10
9.......................................................................................................................................................التقییم التفصیلي6.11

9......................................................................................................................طلب موارد إضافیة لتقدیم الدعم6.11.1
9.................................................................................................................طلب الدعم في عقود استرداد التكلفة6.11.2
9.............................................................................................................................مسودة التقییمات التفصیلیة6.11.3
9........................................................................................................................................تصنیف التقییمات6.11.4
9.....................................................................................................................................مسؤولیة فرق التقییم6.11.5
10.......................................................................................................................................تسویة العطاءات6.11.6
10........................................................................................................................................تغییرات النطاق6.11.7
10........................................................................................................................................مواءمة الأسعار6.11.8
10.........................................................................................................................حالات الاستثناء والانحراف6.11.9

10...........................................................................................................................…توضیح لمقدمي العطاء6.11.10
10.......................................................................................................................................المفاوضات مع مقدم العطاء6.12
11...........................................................................................................................اختتام التقییم التفصیلي والمفاوضات6.13

11..................................................................................................................................................المرفقات7.0

12...........................................................................قائمة التحقق من الامتثال لشروط العطاء- -EPM-KD0-TP 000021-1المرفق 
14..................................................................................نموذج التوضیحات بعد تقدیم العطاء-EPM-KD0-TP -000022-2المرفق 



الإجرائي لتقییم العطاءات والتفاوضالدلیل 

Document No.: EPM-KD0-PR-000010-ARRev 000 | Level - 3-E - External

المحتوى المؤسسي للحصول على آخر یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند

5

الغرض من الوثیقة1.0

ت واستلامھا.التقییم والتفاوض مع مقدمي العطاءات بعد فتح مستندات العطاءایتمثل الغرض من ھذا الدلیل الإجرائي في تحدید المسؤولیات عند 

النطاق2.0

ینطبق ھذا الإجراء على أنشطة العقود والمشتریات التي تنفذ بإشراف إدارة العقود.

تعریفات3.0

التعریفالمصطلح

مة معینة من ل المسبق لحزیالمقاول أو الاستشاري أو المھندس أو المورد الذي یعرب عن اھتمامھ بالتأھالثانيالطرف 
عمال أو الأعمال أو الخدمات، والذي یصبح بمجرد ترسیة العقد، الطرف المتعاقد معھا لأداء ھذه الأ

الخدمات

"الاتفاقیة") بین الجھة الحكومیة والطرف الثانيعقد أو طلب شراء (یُشار لكلیھما بـ الاتفاقیة

تقییم عرض العطاء وفقاً لمعاییر التقییم المعمول بھا.الماليالتقییم 

(أفراد) أو المقاول الرئیسي أو الأساسي المسؤول عن تنفیذ أعمال التشیید في المشروع. سواء كان فردمقاول التشیید
تشیید والمباني، السكنیة أو التجاریة، وأنشطة التشیید مثل الرصف شركة (شركات) تعمل في تشیید 

الطرق السریعة والمرافق وتنسیق المناظر الطبیعیة.

لحكومة.أي جھة حكومیة سعودیة مسؤولة عن تنفیذ مشاریع تشیید البنیة التحتیة المموّلة من االجھة الحكومیة

طاءات.وضعھا فریق حزمة العطاءات وقت إصدار مستندات دعوة تقدیم العمعاییر تقییم العطاء التي معاییر التقییم

ة وقد یكون مجموعة من ممثلي الإدارات المشاركة الذي شكلتّھ لجنة فحص العطاءات لتقییم مناقصة معینفریق التقییم الفني 
الفریق فریق التقییم الفني أو فریق التقییم التجاري. 

تقدیم وثائق العطاءدعوة دعوة تقدیم العطاءات

13/11/1440) بتاریخ 128نظام المنافسات والمشتریات الحكومیة الصادر بالمرسوم الملكي رقم (م / الأنظمة والقوانین
 ـواللائحة التنفیذیة الصادرة بموجب قرار وزیر المالیة رقم (  ـوتعدیلاتھ ھ21/3/1441) بتاریخ 1242ھ

بعد ذلك.

لفریق ویصادق علیھ مدیر إدارة العقود بعد تقییم العطاء من جانب افحص العروضخطاب تعده لجنة خطاب التوصیة بالترسیة
لجھة الحكومیة لالموكل بتقییم العطاء والمقدم إلى الممثل المعتمد للجھة الحكومیة والذي یوضح التوصیة 

بمنح الترسیة على موضوع العقد. 

ج بعد التقییم، یفتقر إلى جزء كبیر من المعلومات المطلوبة في وثائق العطاء، والذي یسُتنتالعطاء الذي العرض غیر المستوفي للشروط
وفقاً لمعاییر التقییم المحددة، إلى أنھ لا یستوفي شروط دعوة تقدیم العطاءات.

ة وعقود حدتقییم ھیكل أسعار العروض الذي یتكون من جدول أسعار العطاءات.  بالنسبة لعقود سعر الوتقییم الأسعار
مع الوثائق السعر الثابت، سیتضمن التقییم تصحیح الأخطاء الحسابیة وتعدیلھ بما یسمح بتوافق العطاء

المقدمة.

أطراف ثانیة المشروع الذي ستنفذه الجھة الحكومیة والذي یتألف من اتفاقیة واحدة أو عدة اتفاقیات معالمشروع

أو ذ الموضوعة لإنجاز ھذا المشروع. نطاق الأعماللأداء الأعمال أو الخدمات ضمن خطة التنفی
الخدمات (أو كلیھما) المحددة من جانب الجھة الحكومیة والتي یجب تنفیذھا. 

حكم الإداري ھي شروط تفرضھا الھیئة، والتي تحدد خصائص المنتج أو العملیة أو الخدمة، بما في ذلك الاللوائح التنظیمیة
یكون الامتثال لھ إلزامیاً، مثل أكواد البناء.الساري المفعول، والذي 

طلب تقدیم عطاءالطلب

في المبنى. الموصلات والمعدات اللازمة لتوصیل الطاقة الكھربائیة من مرفق الخدمة إلى نظام الأسلاكالخدمات
ویشُار إلیھ أیضًا باسم "المأخذ الكھربائي" أو " لوحة المفاتیح الرئیسیة".

إدارة تابعة للشركة التي تدیر المشروع وتتولى مسؤولیة أنشطة وعملیات التشیید.التشیید في الموقعإدارة 
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إدارة تابعة للشركة التي تدیر المشروع وتتولى مسؤولیة العقود الإداریة.إدارة عقود الموقع

عن ضبط جمیع مستندات المشروع باستخدام قسم في الشركة التي تتولى إدارة المشاریع والمسؤولقسم ضبط الوثائق في الموقع
نظام إدارة المحتوى المؤسسي.

إدارة تابعة للشركة التي تدیر المشروع وتتولى مسؤولیة أنشطة وعملیات التشیید.الإدارة الھندسیة في الموقع

، یشُار الخدماتأو الأعمالالطرف الثاني المؤھل مسبقاً لتقدیم العطاء للحصول على حزمة محددة من مقدم العطاء
إلیھ أحیاناً باسم "مقدم العطاء"

تقریر حالة العطاءتقریر حالة العطاء

تشیید منشآت أو تورید سلع وما شابھھا والتي تكون ذات طبیعة دائمة أو مؤقتة حسب ما ھو متعاقد علیھ الأعمال
مع الجھة الحكومیة.

لجنة فحص العطاءاتاللجنة

فریق التقییم الفنيفریق التقییم الفني

الماليفریق التقییم الماليفریق التقییم 

المراجع4.0

اللائحة التنفیذیة لنظام المنافسات والمشتریات الحكومیة) من 5الفصل الخامس (

الأدوار والمسؤولیات5.0

والتفاوض بشأنھا:یحدد الجدول التالي الأدوار والمسؤولیات للأشخاص أو الجھات التي تتعلق بتقییم العطاءات 

الدورالشخص/الجھة

المصادقة على التقییم المكتمل والتوصیة بالقائمة النھائیة لمقدمي العطاءات و / أو الترسیة مدیر إدارة العقود
لمقدم (مقدمي) العطاء المختارین.

كجھة اتصال واحدة ویعمل المالیة الإشراف على عملیة التقییم وقیادتھا، وإجراء التقییمات أخصائي العقود
بین فریق التقییم ومقدمي العطاءات فیما یتعلق بالتوضیحات والمفاوضات والمناقشات.

وفقًا لمعاییر التقییم المعتمدة.ماليإجراء التقییم الفني والفریق التقییم

وضع معاییر التقییم الفني وتقییم العرض الفني بناءً علیھا.فریق التقییم الفني

، وصیاغة المالي، وتقییم العرض الماليتحدید عناصر الترجیح لكل معیار من معاییر التقییم الماليفریق التقییم 
خطاب التوصیة للترسیة.

الموافقة أو رفض توصیة فریق التقییم الخاصة بالقائمة المختصرة لمقدمي العطاءات، اللجنة
كتمل والتوصیة بمقدم العطاء الفائز.والتفاوض لحین التوافق النھائي على التقییم الم

العملیة6.0

على الأساس الأخلاقي عند اختیار العطاءات والتوصیة محافظةیوضح القسم التالي شروط تقییم العطاءات والمفاوضات مع مقدمي العطاءات التي تھدف لل
بالترسیة.

تشكیل فریق التقییم6.1

فریق التقییم الفني6.1.1

فریقاً یتولى تقییم أي نوع من العقود التي لدى الإدارة العامة للمشاریع بالجھة الحكومیة، ویتألف ھذا الفریق من: رئیس الفریق یشكل فریق التقییم الفني 
(أخصائي العقود) من إدارة العقود، وممثل من الإدارة منشئة الطلب الأصلي وممثل من إدارة التشیید.

من الإدارة منشئة الطلب الأصلي وإدارة التشیید عند الضرورة للمساعدة في التقییم وضم ممثلین، على ومن الممكن ضم عضو واحد أو أكثر لھذا الفریق
سبیل المثال لا الحصر، من إدارة الصحة والسلامة، وإدارة الجودة، وإدارة ضبط المشاریع. 

الماليفریق التقییم 6.1.2

الذي یتعامل مع الحزمة الخاضعة للتقییم باستثناء الخبیر الفني.تمامًا كما ھو محدد في النظام بما في ذلك أخصائي العقود 
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معاییر التقییم6.2

اذج مصممة على أعضاء فریق التقییم وضع معاییر محایدة لكل نموذج من نماذج التقییم المرفقة ضمن مستندات دعوة تقدیم العطاءات، إذ تكون ھذه النم
یجب أن یكون كل معیار قابل للقیاس ویمكن الاستناد إلیھ في التمییز بین العروض المقبولة من غیرھا بالنسبة خصیصًا للنطاق المحدد لھذه المستندات، كما

للعروض المقدمة للأعمال.

فریق التقییم6.3

من أن ھذا والذي بدوره یجب أن یتأكد) باختیاره من قبل مدیر إدارتھ،الماليالتقییم (فریق التقییم الفني أو فریق التقییم قعضو في فریتم إخطار كل
العضو لدیھ حق الوصول إلى المستندات التالیة وقراءتھا قبل استلام العطاءات:

وثائق العطاء
 المالي.معاییر التقییم الفني لفریق التقییم الفني وفریق التقییم
 فقط.المالي لفریق التقییم المالي معاییر التقییم
 الأخرى ذات الصلةھذا الإجراء والوثائق.

روض.تجب الإجابة عن أي سؤال یطرحھ أحد أعضاء فریق التقییم فیما یتعلق بالوثائق المذكورة أعلاه، أو أي سؤال آخر یختاره، قبل استلام الع

من التعقید، إعفاء الأعضاء من جمیع على جمیع الأعضاء إعطاء الأولویة للتقییم على جمیع الأعمال الأخرى، كما یجب إذا كان العطاء یتمیز بدرجة عالیة 
المھام الأخرى من قبل الإدارات التي یعملون لدیھا لحین الانتھاء من التقییم. 

إجراء التغییرات في فریق التقییم6.4

تسجیل ذلك على صفحات یعُفى عضو الفریق من المشاركة في التقییم إن لم یكن قادرًا على المشاركة لغیاب مسموح بھ (مثل الإجازة أو المرض)، ویجب
التوقیع الخاصة بالتوصیة.

مدیر الإدارة التي رشحت ھذا العضو مع ذكر الأسباب.قبل یجوز الاستعانة بعضو بدیل بمجرد ترشیحھ إلى فریق التقییم الفني من 

غرفة التقییم / تأمین الوثائق6.5

عملیة تقییم العرض على أي معلومات تسُتلم من مقدمي العطاءات تتعلق بالعطاءات. لا یتم التعامل مع العروض بسریة تامة، ویتعین توفیر الرقابة طوال 
.یجوز إرسال أي عرض أو أي جزء منھ إلى أي شخص خارج فریق التقییم دون الحصول على موافقة مسبقة من فریق التقییم الفني

السریة6.6

الإفصاح الخاصة بمستندات العطاء وعملیة التقییم، كما یجب الالتزام بشروط ھذه الاتفاقیة عبر على جمیع المختصین بالتقییم التوقیع على اتفاقیة عدم 
الحفاظ على السریة اللازمة لضمان إجراء التقییم بصورة أخلاقیة واحترام سریة عروض مقدمي العطاءات.

قائمة التحقق من الامتثال لشروط العطاء6.7

).1(المرفق عطاء للتحقق من امتثالھا لمعاییر تسلیم جمیع المستندات المطلوبة وإرفاقھا في مستندات مقدم العطاء تراجع لجنة فتح العطاءات مستندات ال

ساعة لتقدیم النموذج 24على لجنة فتح العطاءات، عند عدم تقدیم مقدم العطاء نموذجًا لأغراض التقییم، إخطار فریق التقییم الفني بذلك لإمھال مقدم العطاء 
قود، أو رفض العطاء بسبب عدم الامتثال.المف

العطاء لتجنب إذا كان نموذج العطاء نموذجًا رئیسیاً بموجب معاییر التقییم، ولم یقدم مقدم العرض مثل ھذا النموذج، فیجب على لجنة فتح العروض رفض 
على لجنة فتح العروض كتابة أسباب عدم الرفض في كما یجبما یثیر الشك بأن المعاملة قد تكون غیر أخلاقیة أو بھا محسوبیة لصالح مقدم العطاء.

خطاب التوصیة.

التقییم الأولي للعطاءات6.8

بعد فتح العطاء، یعقد فریق التقییم الفني اجتماعھ الأول حیث یوقع كل عضو في الفریق على بیان عدم الإفصاح.

فریق التقییم الفني نسخة من العطاءات المستلمة من كل مقدم عطاء ونسخة من بعد التوقیع على بیان عدم الإفصاح، یوزع على كل عضو من أعضاء 
نموذج فتح العطاء (الذي یظھر أسماء مقدمي العطاءات).



الإجرائي لتقییم العطاءات والتفاوضالدلیل 

Document No.: EPM-KD0-PR-000010-ARRev 000 | Level - 3-E - External

المحتوى المؤسسي للحصول على آخر یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
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أن یتوافق سیة (یجب بعد ذلك، یراجع فریق التقییم الفني الجدول الزمني المحدد للانتھاء من التقییم الأولي والتقییم التفصیلي وخطاب التوصیة الخاص بالتر
یكون كل عضو في الفریق ملمًا وعلى درایة بدوره الخاص بھ من التقییم لأداءه على النحو یجب أن الجدول الزمني مع تقریر الجدول الزمني للعطاء). 

المحدد في معاییر التقییم، والوقت المستغرق لأداء ھذا الدور.

ضرورة إجراء التقییم المبدئي للعطاءات كما وردت.یؤكد فریق التقییم الفني أثناء ھذا الاجتماع على 

نطاق التقییم المبدئي للتصفیة الأولى6.9

یجري فریق التقییم تقییمًا أولیاً لكل عطاء لتحدید:

، مثل عدم وجود الضمان الابتدائي للعطاء أو الإقرارالمالیةاكتمال مستندات العطاء على النحو المطلوب. أوجھ القصور في الجوانب .1
م.أو الإقرار بالملحق أو فقدان نماذج العطاء، وما إلى ذلك. أوجھ القصور الرئیسیة في المعلومات الفنیة المطلوبة وفقاً لمعاییر التقیی

ي یجري فریق التقییم تقییمًا أولیاً للمعاییر الفنیة المطلوبة ومنحھ تصنیف "اجتیاز" أو "عدم اجتیاز" استناداً إلى مستندات العطاء. أ.2
مقدم عطاء یحدد بأنھ لم یستوف متطلبات معاییر الحصول على درجة "اجتیاز" في التقییم الفني الأولي، یسُتبعد من التقییم التالي.

دقة احتساب تسعیر جمیع العطاءات بنفس مستوى تفاصیل التسعیر مثل نموذج العطاء. تجب جدولة أسعار كل مقدم عطاء في التقییم .3
ي مجدولة في العطاء دون إجراء أي تعدیلات على الثغرات أو الأخطاء الحسابیة. یتم في التقییم الأولي مراعاة المبدئي تمامًا كما ھ

الأولي:المالي العناصر التالیة للتقییم 

یجب على أخصائي العقود تصنیف التعدیلات اللازمة لما یلي:

الأخطاء الحسابیة في ضرب الوحدات والأسعار.)1(

الكمیة بین الكمیات الواردة في مستندات العطاء والكمیات الواردة في مستندات دعوة تقدیم العطاءات أو أحدث تصحیحات )2(
ملحق تعدیل

سعر مقدمي العطاءات الآخرین المحدد لبند الدفع ذلك، یجب تقییم الأسعار غیر المدرجة أو المحذوفة بناءً على متوسط )3(
خدم لحساب التقییم الأولي للسعر غیر المدرج أو المحذوف.السعر المستوبناءً على متوسط 

الأولي، یجب أن تظل بنود التسعیر المذكور بأنھا "مدرجة" على صورتھا الأصلیة التي قدمھا المالي لأغراض التقییم )4(
لمطروحة.صاحب العطاء، حیث یتم اعتبارھا مدرجة ضمن بنود الدفع الأخرى ولا تحتاج مبدئیاً لتعدیل الأسعار ا

) في عمود منفصل أو ورقة عمل یتعلق بعطاء كل مقدم 3) إلى (1یجب تسجیل مجموع تعدیلات الأسعار المدرجة في البنود من (
عطاء لتوفیر التسعیر المبدئي المقیَّم.

فردیة التي وضعھا مقدم كما یجب على أخصائي العقود إجراء تقییم أولي للأسعار لتحدید بنود الدفع التي یرى بأن أسعار الوحدات ال
العطاء تختلف بشكل غیر منطقي عن أسعار مقدمي العطاءات الآخرین لتحدید الأسعار المنحرفة المحتملة في التصنیف. تتم جدولة 

ھذه الأسعار "المنحرفة" لمفاوضة مقدم العطاء لاحقاً إذا تم إدراجھ في القائمة المختصرة بعد التقییم المبدئي.

ة والتصنیف المناسبین حسب وزارة الشؤون البلدیة والقرویة، إذا كان ھذا التصنیف محدداً في الوثائق.التحقق من الفئ.4

التوصیة بالإدراج ضمن القائمة المختصرة التي ستخضع للتقییم التفصیلي6.10

والتي استوفت الحد الأدنى من المتطلبات الفنیة واجتازت المالي ) عطاءات الأدنى سعرًا وفقًا للتقییم 3یختار فریق التقییم إذا أمكن ما لا یقل عن ثلاثة (
والفني التفصیلي.المالي المعاییر الفنیة وأدرجت ضمن القائمة المختصرة التي تخضع لاحقًا للتقییم 

رة. تحتوي التوصیة على ما یقوم اختصاصي العقود بإعداد التوصیة لطلب موافقة لجنة فحص العطاءات على إجراء التقییم المفصل لتلك القائمة المختص
یلي :

قائمة بجمیع العطاءات المستلمة (الأسعار غیر المقیمة حسب فتح العطاء) مرتبة من الأقل سعرًا إلى الأعلى سعرًا..1

أسعار العطاءات بعد التعدیل، مرتبة من الأدنى سعرًا إلى الأعلى سعرًا.2

العطاءات الذین "اجتازوا" أو "لم یجتازوا" الفئات المطلوبةأن یشیر التقییم الفني الأولي بوضوح إلى مقدمي .3

التوصیة بمقدمي العطاءات الثلاثة الأقل سعرًا في القائمة المختصرة والذین اجتازوا الفئات الإلزامیة..4

لشروع في التقییم التفصیلي لمقدمي على أخصائي العقود، بعد الحصول على موافقة لجنة فحص العطاءات على القائمة المختصرة، إخطار فریق التقییم ل
العطاءات المدرجة أسماؤھم في ھذه القائمة المختصرة.

)، فیجوز للجنة فحص العطاءات عند النظر في أولویات المشروع واستجابة 3إذا كان عدد مقدمي العطاءات المدرجین في القائمة المختصرة أقل من ثلاثة (
). یجب ذكر ھذا القرار عند منح الموافقة على القائمة المختصرة.3یلي لھذه القائمة التي تقل عن ثلاثة (مقدمي العطاءات متابعة التقییم التفص
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طارھم ھو لا یجوز إخطار مقدمي العطاءات غیر المدرجین في القائمة المختصرة بعدم اختیارھم إلاّ عند ترسیة العقد، والغرض من ھذا التأخیر في إخ
حالات الانسحاب المحتملة لأحد مقدمي العطاء المدرجین في القائمة المختصرة من عملیة المنافسة أو في حالة كشف الفحص حمایة الجھة الحكومیة من

ستوفى التقییم الأوليالتفصیلي لاحقاً أن مقدم العطاء لا یفي بشروط الترسیة، وإذا وقعت مثل ھذه الحالات، یستدعى مقدم العطاء التالي الأقل سعرًا والذي ا
للفئات المطلوبة إلى التقییم التفصیلي.

التقییم التفصیلي6.11

وتقییمات الأسعار التفصیلیة باستخدام جدول تقییم العروض ومعاییر التقییم المحددة مسبقاً وفقاً لھذا الإجراء.مالیةعلى فریق التقییم إعداد تقییماتھ الفنیة وال

طلب موارد إضافیة لتقدیم الدعم6.11.1

وریة في إذا قرر أي عضو في الفریق، أثناء التحضیر لعملیة التقییم التفصیلي، أن المساعدة من أي شخص معني بالمشروع ولیس ضمن فریق التقییم ضر
عدة.الحصول على ھذه المسافي أي جزء من التقییم، فیجب على العضو إبلاغ قائد الفریق، الذي سیحصل بدوره على موافقة فریق التقییم الفني 

میة سریة المعلومات إذا وافق فریق التقییم الفني على ذلك، یطُلب من الإدارة المناسبة إعارة العضو لتقدیم المساعدة للفریق مع ضمان إبلاغ ھذا العضو بأھ
تطلب منھ تقدیم المساعدة. یتم تسجیل المقدمة إلیھ والتي یقدمھا بدوره إلى الفریق الذي سیساعده. یتم إطلاع العضو المعار على جوانب العرض فقط التي ت

اسم العضو كمشارك في التقییم.

طلب الدعم في عقود استرداد التكلفة6.11.2

طلب دعم ممثلي إدارة الشؤون المالیة والمیزانیة لمراجعة الأسعار التي قیمت بما في ذلك الماليفي عقود استرداد التكالیف، یجوز لقائد فریق التقییم 
مراجعة عناصر السعر الثابت والرسوم.

التقدیر المراجعة معومع ذلك، لأغراض التقییم، لا یجوز تغییر السعر الثابت أو النسب المئویة للرسوم المنقولة عند تقییم السعر. بعد ذلك تتم تسویة جھود 
الھندسي. تجُرى ھذه التسویة أثناء ساعات العمل وعلى جمیع العطاءات المستلمة.

مسودة التقییمات التفصیلیة6.11.3

وتوافقھا. یتم تتم مراجعة مسودة التقییمات، أو أقسام التقییمات التي أعدھا كل عضو، من قبل جمیع أعضاء الفریق للتأكد من اكتمالھا واتساقھا ودقتھا
التحقق بالتفصیل من عمل أي عضو في الفریق من قبل عضو واحد آخر على الأقل، خاصة عند وجود حسابات.

على جمیع أعضاء الفریق التعاون وتنسیق الجھود مع بعضھم البعض ومع الأعضاء المعارین عند تقییم المعاییر الفردیة.

تصنیف التقییمات6.11.4

التقییم بتصنیف (مقبول) أو (غیر مقبول لكن قابل للتفاوض) أو (غیر مقبول) بما یتماشى مع معاییر تقییم یصنف فریق التقییم كل معیار من معاییر
للعطاءات الواردة في نماذج دعوة تقدیم العطاءات.مالیةالعروض. یتم إدخال ھذا التصنیف لكل معیار في ملخص الجداول الفنیة وال

حدید التصنیف العام لكل عرض بناءً على المقاییس التالیة:بعد تحدید معدل كل معیار على حدة، یتم ت

(غیر مقبول)- إذا حصل أحد المعاییر الرئیسیة الخاضعة للتقییم على تصنیف غیر مقبول، أو إذا بلغت نسبة المعاییر
%.60التي حصلت على تصنیف غیر مقبول ولكن قابل للتفاوض أو تصنیف غیر مقبول في العرض 

 (مقبول)-لم یتم تصنیف العرض على أنھ غیر مقبول. (یتم ذكر العرض المصنف بـ (مقبول) ولكنھ حصل على إذا
تصنیف (غیر مقبول) في فئة أو أكثر من الفئات غیر الرئیسیة في خطاب التوصیة للترسیة إن تمت التوصیة 

بترسیتھ).

الذي قدم العرض الأقل سعرًا فمن المحتمل من خلال التفاوض رفع تصنیف بغض النظر عن التصنیف العام، یوصى عمومًا بالتفاوض مع مقدم العطاء 
ھذا العرض إلى تصنیف (مقبول).

مسؤولیة فرق التقییم6.11.5

مسؤولیة إعداد ماليیتولى أعضاء الفریق الكامل من الإدارة المنشئة للطلب الأصلي مسؤولیة إعداد التقییم الفني النھائي، ویتولى قائد فریق التقییم ال
وتقییمات الأسعار النھائیة.مالیةالتقییمات ال
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تسویة العطاءات6.11.6

% عن سعر العطاء الأدنى.30یتطلب التقدیر الھندسي تسویة العطاء الموصى بھ إذا كان سعره أعلى أو أقل بنسبة 

رئیس فریق التقییم من إدارة الشؤون المالیة والمیزانیة إجراء التسویة إذا رأى فریق التقییم ضرورة التسویة بعد اختیار مقدم العطاء الموصى بھ، یطلب 
ویرسل بشكل رسمي نسخة من جدول العطاء الموقع.

صیلیة مدخلات التكلفة التفتقوم إدارة الشؤون المالیة والمیزانیة بالتسویة باستخدام جدول العطاء المكتمل وإجراء التسویة النھائیة عند الضرورة إذا تم استلام 
من مقدم العطاء أثناء المفاوضات.

تدُرج نتائج التوصیة في خطاب التوصیة.

تغییرات النطاق6.11.7

تقییمات.لا یجوز النظر في أي تغییرات في نطاق العمل تحدث بعد إغلاق العطاءات في التقییم، ولا یجوز إجراء أي تعدیل یعبر عن أي تغییر على ال

مواءمة الأسعار6.11.8

مقدمي العطاء، تتم مراجعة الأخطاء أو الثغرات في وضع الأسعار والتي حُددت أثناء التقییم الأولي وتصحیحھا معھم للتأكد من وضع جمیع بالتعاون مع 
مقدمي العطاءات للسعر المحدد للنطاق بالصورة المطلوبة في مستندات دعوة تقدیم العطاءات.

خارج نطاق الأسعار الأخرى المستلمة في بند من البنود وذلك بالتعاون مع مقدم العطاء لمواءمة الأسعار یجب تحدید ومناقشة أي أسعار تعُتبر "منحرفة" أو 
وضمان توافقھا في جمیع العطاءات والحد من الاختلافات غیر المبررة في الأسعار.

الذي تمت مواءمتھ یمثل السعر النھائي للعطاء.بعد مواءمة الأسعار، یجب إطلاع مقدم العطاء بالسعر المعدل للحصول على موافقتھ بأن السعر

فع، یجوز لفریق التقییم إذا لم یقبل مقدم العطاء تصحیح السعر، أو لم یرد على أسعار بنود الدفع وفقاً لمستندات دعوة تقدیم العطاءات و/ أو لم یدرج بنود الد
لدفع غیر المدرجة مسعّرة من قبل مقدمي العطاءات الآخرین، فیجب على فریق التقییم وضع علامة "غیر مقبول" لمقدم ذلك العطاء. إذا كانت بنود اماليال
اعتماد السعر الأعلى الذي حدده أصحاب العطاءات لذلك البند غیر المدرج لإجراء المواءمة واستخدامھ في حساب سعر المواءمة.ماليال

حالات الاستثناء والانحراف6.11.9

إدراج أي حالات انحراف أو استثناء في مستندات دعوة تقدیم العطاءات ضمن جدول لیقوم بعدھا فریق التقییم الفني بمراجعتھا الماليیتعین على فریق التقییم 
والموافقة علیھا بدعم من قبل الإدارات القانونیة والإدارات الأخرى حسب الضرورة.

د إلى الإدارة المنشئة للطلب الأصلي للموافقة علیھا.یجب إرسال حالات الانحراف عن المواصفات الفنیة أو النطاق أو الموا

من قبل أخصائي العقود بدعم من مدیر العقود والشؤون القانونیة / المالیة على النحو المالیة یجب مراجعة حالات الانحراف عن الشروط والأحكام والأقسام 
المطلوب.

توضیح لمقدمي العطاء6.11.10

جھة الاتصال الوحیدة والمخول بإصدار مثل ماليتوضیحات مطلوبة لمستندات العطاء الذي یجب أن یعینھ فریق التقییم العلى أخصائي العقود جدولة أي 
).2(المرفق ھذه الإیضاحات وتلقي الردود من مقدمي العطاءات 

اق بالأغلبیة على تصنیف مقدم العطاء على أنھ "غیر إذا لم یرد مقدم العطاء على طلبات التوضیح، یجب أن یتوصل أخصائي العقود وفریق التقییم إلى اتف
مستجیب" وتقدیم توصیة إلى لجنة تقییم العطاءات لاستبعاده من مراحل التقییم التالیة.

یجب تسھیل جمیع الإیضاحات ضمن اجتماع رسمي یعقد بین مقدم العطاء والجھة الحكومیة وتسجیل ھذه الإیضاحات في محاضر الاجتماع.

وضات مع مقدم العطاءالمفا6.12

والتي تتطلب ماليوالبعد التقییم التفصیلي، یجب على فریق التقییم بالتعاون مع مقدم العطاء إعداد قائمة بالمسائل أو التوضیحات المعلقة من المنظور الفني
الحلول قبل الانتھاء من التقییم.

ومستوى قبول مستندات العطاءات.یرُاجع كل بند مع مقدم العطاء لتحسین مستوى الاستجابة لدیھ
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تحُدد البنود التي تم التفاوض علیھا لحین وصولھا إلى مستوى مقبول في نھایة التقییم بأنھا "مقبولة".

.مالیةیجب أن تغطي المفاوضات أي جوانب تثیر القلق في المستندات الفنیة وال

یجب إدراج ملخص المفاوضات في توصیة الترسیة.

التقییم التفصیلي والمفاوضاتاختتام 6.13

وتقییم الأسعار التوقیع على النموذج النھائي مع ذكر التاریخ. على الأعضاء الذین عملوا ضمن الفریق لفترة ماليعلى جمیع أعضاء فرق التقییم الفني وال
قصیرة أو الأعضاء المعارین التوقیع على أوراق التقییم التي شاركوا فیھا مع ذكر التاریخ

ترداد أو على ند تقییمات التكالیف القابلة للاسترداد، یجب أن یمیزّ بوضوح في خطاب التوصیة إذا كانت العطاءات مطلوبة على أساس تكالیف قابلة للاسع
أو أسعار ثابتة أو أساس سعر الوحدة لبنود العمالة. یجب الإشارة في خطاب التوصیة إلى أي أسعار مرتفعة أو منخفضة بشكل غیر طبیعي للید العاملة، 

رسوم.

المرفقات7.0

1.000021 EPM-KD0-TP--قائمة التحقق من الامتثال لشروط مستندات العطاء
2.000022 EPM-KD0-TP--نموذج التوضیحات بعد تقدیم العطاءات
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قائمة التحقق من الامتثال لشروط العطاء- -EPM-KD0-TP 000021-1المرفق 



الإجرائي لتقییم العطاءات والتفاوضالدلیل 

Document No.: EPM-KD0-PR-000010-ARRev 000 | Level - 3-E - External
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إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر إصدار لھذا المستندیر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
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نموذج التوضیحات بعد تقدیم العطاء-EPM-KD0-TP -000022-2المرفق 


